
　MONOテク釧路（釧路高等技術専門学院）　急がば学べ！ハロートレーニングで目指せ再就職！！

訓　練　科　名 実施地 定員 募集期間 訓練内容 取得資格 選考試験 実施月日

2月20日(火) 4月11日(木)

3月28日(木) 8月9日(金)

2月20日(火) 4月17日(水)

4月3日(水) 7月18日(木)

2月20日(火) 4月19日(金)

4月3日(水) 7月18日(木)

2月22日(木) 5月7日(火)

4月15日(月) 8月6日(火)

3月1日(金) 5月8日(水)

4月18日(木) 8月7日(水)

2月20日(火) 5月9日(木)

4月10日(水) 8月8日(木)

2月20日(火) 5月9日(木)

4月10日(水) 8月8日(木)

2月20日(火) 5月10日(金)

4月19日(金) 7月9日(火)

4月4日(木) 6月19日(水)

6月3日(月) 9月18日(水)

4月22日(月) 7月4日(木)

6月20日(木) 10月3日(木)

5月13日(月) 7月26日(金)

7月8日(月) 11月25日(月)

※訓練内容･実施時期等の変更、または、訓練が中止（実施人数に満たない場合等）となる場合がございますので必ず募集要項を確認して下さい。

……　　求職者（公共職業安定所長より受講指示、受講推薦または受講支援を受けられる方）

……　　応募希望の方は、各公共職業安定所の職業窓口へお問い合わせ下さい。

……　　筆記試験、面接を行います。（応募者数によっては、面接のみの実施とする場合があります。）

釧路市
一般求職者 10名

(緊急合同）

ワープロソフト及び表計算ソフトに関する基礎的な知
識や操作方法等と情報セキュリティの実践的な能力
を習得し、関連職種への就職を目指す。

・ワープロ検定3級
・表計算検定3級
・情報セキュリティ技士(単一級)

4月10日(水)

令和６年度（２０２４年度）公共職業訓練（委託訓練）予定表

対象者

4
月

① オフィスワーク科Ⅰ 釧路市
一般求職者

15名
ワープロソフト及び表計算ソフトに関する応用的な知
識や操作方法等の習得と、ホームページ作成の基
礎知識を習得し、関連職種への就職を目指す。

・ワープロ検定2級
・表計算検定2級
・ホームページ作成検定2級

ワープロソフト及び表計算ソフトに関する基礎的な知
識や操作方法等と情報セキュリティの実践的な能力
を習得し、関連職種への就職を目指す。

・ワープロ検定3級
・表計算検定3級
・情報セキュリティ技士(単一級)

③ パソコン基礎科Ⅰ 釧路市
一般求職者 10名

(母子合同）

5
月

（母子）

4月4日(木)
（緊急）

（緊急）
4月10日(水)

4月23日(火)

② パソコン基礎科Ⅰ

⑤ 介護基礎科Ⅰ 釧路市 15名
一般求職者

（緊急）

⑧ ＯＡ事務科Ⅰ

④ オフィスワーク科Ⅱ 釧路市
一般求職者

15名

釧路市 障がい者 6名

ワープロソフト及び表計算ソフトに関する基礎的な知
識や操作方法等の文書実務能力とプレゼンテーショ
ン技法の基礎知識を習得し、関連職種への就職を目
指す。

・ワープロ検定3級
・表計算検定3級
・プレゼンテーション作成検定
　　　　　　　　                  3級

⑦ 実践販売科Ⅰ 釧路町 2名

⑥ 実践加工科 釧路市 障がい者 2名
障がい者の方を対象に、水産加工に関する業務技
能の習得し、実践的な職場対応能力を高め関連職
種への就職を目指す。

4月15日(月)

介護技術者としての職業倫理や態度を養うとともに、
社会福祉及び関連領域の介護に関する知識・技能を
習得し関連職種への就職を目指す。

・介護職員初任者研修修了証

・普通救命講習修了書
・その他

4月25日(木)

障がい者

（緊急）

障がい者の方を対象にワープロソフト及び表計算ソ
フトに関する基礎的な知識や操作方法等を習得し、
関連職種への就職を目指す。

・ワープロ検定3級
・表計算検定3級

障がい者の方を対象に流通販売業務技能を習得し、
実践的な職場対応能力を高め関連職種への就職を
目指す。

4月26日(金)

4月15日(月)

（緊急） 7月18日(木)

障がい者の方を対象に、清掃に関する業務技能の
習得し、実践的な職場対応能力を高め関連職種へ
の就職を目指す。

6月10日(月)

7
月

⑩ 医療事務科Ⅰ 釧路市
一般求職者

15名

6
月

⑨ 実践清掃科 釧路市 2名障がい者

選 考

　お問い合わせ MONOテク釧路（釧路高等技術専門学院）能力開発総合センター
　　　　　　　　　　　釧路市大楽毛南１丁目２－５１　ＴＥＬ　（０１５４）５７－８０１６

対 象 者

応 募

（緊急）

⑪ ビジネス基礎科 釧路市
一般求職者

15名
ワープロソフト及び表計算ソフトに関する応用的な知
識や操作方法等の習得と事務実務に必要な簿記・
電卓に関する知識と技能、ビジネスマナーに関する
知識や技能を習得し、関連職種への就職を目指す。

・文書デザイン検定2級
・表計算検定2級
・簿記能力検定3級
・社会人常識マナー検定2級

医療従事者としての役割の理解や医療事務に関す
る知識や技能、患者接遇及びコミュニケーション能力
を習得し、関連職種への就職を目指す。

・メディカルクラーク(医科)
・ドクターズクラーク
・その他

6月27日(木)
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